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OBVE%NICIMA PREDAJE FINANQIJSKIH
IZVJESTAJA U SUSTAVU PRORACUNA
- svima -

PREDMET: Okruznica o sastavljanju i predaji financijskih izvjeStaja proracuna,
proradunskih i izvanprorafunskih korisnika drzavnog proratuna te
proratunskih i izvanproracunskih Korisnika prora¢una jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. rujna
2019.

I. Financijski izvjeStaji, rokovi i naéin predaje —- OPCE NAPOMENE

Financijske izvjeStaje mogu predati isklju¢ivo proracunski i izvanproratunski korisnici
drzavnog prora¢una i prora¢una jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
koji se nalaze na popisu iz Registra proradunskih i izvanprorafunskih korisnika
objavljenom na internetskim stranicama Ministarstva financija (www.mfin.hr —
DrZzavna riznica — Racunovodstvo — Registar) te oni koji su brisani iz Registra u
razdoblju od 1. sije¢nja do 30. rujna 2019.

Napominjemo kako oni koji nisu upisani u Registar proradunskih i izvanproradunskih
korisnika nisu obveznici vodenja proradunskog ra¢unovodstva.

Financijski izvjestaji koji se sastavljaju za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. rujna 2019.
jesu:

- Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima na Obrascu: PR-RAS

- Izvjestaj o obvezama na Obrascu: OBVEZE

- Biljeske

Sukladno €lanku 7. Pravilnika, Biljeske uz financijske izvjestaje za razdoblje 1. sijenja do
30. rujna 2019. sastavljaju drzavni proradun, proracuni jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave te izvanproradunski korisnici drzavnog proraduna. Proradunski
korisnici drZavnog proracuna te proratunski i izvanproradunski korisnici jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave ne sastavljaju Biljeske za navedeno razdoblje.

Napomena:  BiljeSke se ¢uvaju kod obveznika sastavljanja izvjestaja i ne dostavljaju se
FINA-i niti Ministarstvu financija.



Rokovi predaje financijskih izvjestaja za razdoblje od 1. sijeCnja do 30. rujna 2019. jesu:

- za proraCunske korisnike drzavnog proraduna i proradunske korisnike prorac¢una
jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave 10. listopada 2019.,

- za konsolidirane financijske izvje$taje razdjela drzavnog proraCuna 15. listopada
2019.,

- za proracune jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave 10. listopada
2019.,

- izvanproraCunske korisnike drZzavnog prorauna i izvanproraunske korisnike
proracuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave 21. listopada 2019.

Financijski izvjestaji za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. rujna 2019. sukladno ¢&lanku 23.
Pravilnika o financijskom izvjestavanju u prora¢unskom radunovodstvu predaju se FINA-i
iskljucivo u elektroni¢kom obliku.

FINA u pravilu ne zaprima financijske izvjestaje u kojima nisu zadovoljene sve obvezne
kontrole. Medutim, u slu¢aju kada FINA ipak zaprimi neispravan izvjeStaj svi kontrolirani
obrasci obveznika, koji su predani FINA-i zajedno s neispravnim obrascem kod kojeg
nije zadovoljena neka od ugradenih kontrola, nece biti dostavljeni Ministarstvu financija
odnosno smatrat ¢e se kako obveznik nije predao financijski izvjestaj.

Uz elektronicki oblik Referentne stranice predaje se njen ispis ovjeren potpisom odgovorne
osobe i peCatom. Za predaju financijskih izvjestaja u elektroni€kom obliku koristi se obrazac s
ugradenim kontrolama objavljen na internetskim stranicama Ministarstva financija
(www.mfin.hr — DrZavna riznica — Racunovodstvo — Prora¢unsko racunovodstvo). Kod
preuzimanja financijskih izvjestaja zaposlenici FINA-e izdaju potvrdu o zaprimanju, odnosno
ucitavanju obrazaca.

Il.  Popunjavanje obrazaca financijskih izvjeStaja
a. Popunjavanje Obrasca: PR-RAS.

U Izvjestaju za razdoblje od 1. sije¢nja do 30. rujna 2019. popunjavaju se oba stupca Obrasca:
PR-RAS (stupac "Ostvareno u izvjestajnom razdoblju prethodne godine" i stupac "Ostvareno
u izvjeStajnom razdoblju tekuée godine"). Iznimka su samo korisnici koji su osnovani
pocetkom 2018. godine i korisnici koji su od 1. sijeénja 2018. godine presli iz neprofitnog u
proraCunski sustav.

Tijela drzavne uprave i drugi proradunski korisnici drzavnog proratuna kojima je od 1.
sije¢nja 2019. pripojen jedan ili vise proradunskih korisnika i/ili drugih pravnih osoba ili su
prodli kroz druge usporedive statusne promjene, u svojim IzvjeStajima o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima (PR-RAS, razina 11) za razdoblje od 1. sijenja do 30. rujna
2019. u stupac "Ostvareno u izvje$tajnom razdoblju prethodne godine" unijet ¢e podatke iz
proslogodiSnjeg Izvjestaja, odnosno izvorne podatke, bez prilagodavanja.

b. Popunjavanje Obrasca: OBVEZE

Na AOP-u 001 Obrasca: OBVEZE iskazuje se po&etno stanje obveza na dan 1. sije¢nja 2019.,
koje odgovara stanju obveza na kraju prosinca 2018. godine. To ¢e se poCetno stanje
iskazivati u Izvje$tajima o obvezama za sva razdoblja u 2019. godini, ukljuéujuéi i
proracunsku godinu.

Tijela drzavne uprave i drugi proracunski i izvanproradunski korisnici drZzavnog proraduna
kojima je od 1. sijenja 2019. pripojeno jedan ili vise proracunskih korisnika i/ili drugih




pravnih osoba ili su prosli kroz druge usporedive statusne promjene, u svojim Izvjestajima o
obvezama (OBVEZE, razina 11) za razdoblje od 1. sijeénja do 30. rujna 2019. kao stanje
obveza na dan 1. sije¢nja 2019. unijet ¢e podatke iz svoje glavne knjige na taj dan, koji
ukljucuju stanje obveza pripojenih proradunskih korisnika/drugih pravnih osoba.

III.  Pregled financijskih izvjeStaja po skupinama obveznika za razdoblje od 1.
sijenja do 30. rujna 2019.
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IV.  Uputa za provoedenje knjigovodstvenih evidencija udzbenika od $kolske godine
2019./2020. za Skole kojima su osnivadi jedinice lokalne ili podrucne
(regionalne) samouprave

Clankom 14. Zakona o udZbenicima i drugim obrazovnim materijalima za osnovnu i srednju
Skolu (Narodne novine, broj 116/18; dalje u tekstu: Zakon) propisano je kako se sredstva za
nabavu udzbenika za u¢enike osnovnih ¥kola osiguravaju u drZavnom proracunu, dok je za
udZbenike za ucenike srednjih Skola i druge obrazovne materijale propisano kako Vlada
Republike Hrvatske moZe, sukladno raspoloZivim financijskim sredstvima, odlugiti o
financiranju odnosno sufinanciranju i njihove nabave. Istim je ¢lankom propisano i kako su
udZbenici i drugi obrazovni materijali financirani sredstvima drZavnog proracuna vlasni$tvo
Skole. Skola udZbenike daje uCenicima na uporabu sve dok su u uporabnom odnosno
primjerenom stanju.

Sredstva za nabavu udzbenika kolama kojima su osnivaé¢i jedinice lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave isplacuju se iz drZavnog proraduna na radune jedinica lokalne ili
podrune (regionalne) samouprave ili na radune $kola, ovisno o tome posluje li kola preko
Jedinstvenog raCuna riznice ili preko vlastitog raduna. S obzirom na to da ulazni raduni za




nabavu udzbenika glase na Skole, bez obzira na to uplacuju li se sredstva na ra¢un $kole ili na
ratun nadleZznog proracuna, Skole primljena sredstva evidentiraju u okviru prihoda na
osnovnom radunu 63622 Kapitalne pomoéi iz driavnog proraéuna proracunskim
korisnicima proracuna JLP(R)S.

Prema informacijama iz Ministarstva znanosti i obrazovanja, neke su jedinice lokalne ili
podrucne (regionalne) samouprave, kao osnivaci Skola, odlucile provesti objedinjeni postupak
javne nabave za sve Skole iz svoje nadleznosti. I u ovom sluéaju, prihod iz drZavnog
proracuna evidentiraju Skole na prethodno navedenom osnovnom racunu, buduéi da ulazni
racuni glase na Skole.

U skladu s ¢lankom 14. Zakona, temeljem zaprimljenih racuna od dobavljada, Skole
evidentiraju rashod na osnovnom racunu 42411 Knjige, a udzbenike, kao vlastitu imovinu
Skole, na osnovnom racunu 02411 Knjige uz tereCenje racuna 91111 Izvori vlasnistva iz
proracuna za nefinancijsku imovinu.

UdZbenici radnog karaktera definirani ¢lankom 9. Pravilnika o udzbenickom standardu te
clanovima strucnih povjerenstava za procjenu udzbenika i drugih obrazovnih materijala
(Narodne novine, broj 9/19) namijenjeni su jednogodi$njem koriStenju, a sukladno ¢lanku 2.
stavku 3. Naputka o nacinu uporabe, vracanja i obnavljanja udzbenika i drugih obrazovnih
materijala financiranih sredstvima iz drZavnoga proracuna (Narodne novine, broj 46/19;
dalje u tekstu: Naputak), Skola ih moze darovati u¢enicima. S obzirom na to da se udZbenici
radnog karaktera ne mogu koristiti vise godina, preporuka je nabavu takvih udzbenika
evidentirati na osnovnom racunu 37229 Ostale naknade gradanima i kucanstvima u naravi,
a ne na osnovnom racunu 42411 Knjige, o ¢emu odluku donosi $kola.

Takoder, ako osnivac Skole iz vlastitih izvora osigura sredstva za nabavu drugih obrazovnih
materijala koji nisu namijenjeni viSegodiSnjem koriStenju (radne biljeznice, zbirke
zadataka, likovne mape...), njihova nabava evidentira se na osnovnom racunu 37229 Ostale
naknade gradanima i kucanstvima u naravi, s obzirom na to da se navedena nastavna
sredstva nabavljaju za potrebe uc¢enika, a ne Skole.

U skladu s ¢lankom 14. Pravilnika o proracunskom racunovodstvu i Racunskom planu
(Narodne novine, broj 124/14, 115/15, 87/16 i 3/18; dalje u tekstu: Pravilnik), proracun i
proracunski korisnici, na po€etku poslovanja i na kraju svake poslovne godine sa stanjem na
datum bilance, moraju popisati imovinu i obveze te navesti njihove pojedinacne vrijednosti.
Podaci o popisu unose se pojedinaéno u naturalnim i nov€anim izrazima u popisne liste.
Navedena popisna lista mora sadrZavati i nomenklaturni broj (inventurni broj) svake pojedine
jedinice imovine. Medutim, uzimajuéi u obzir specifi¢nost udzbenika s obzirom na koli¢inu i
vijek koriStenja, dodjeljivanje inventurnih brojeva svakom udZbeniku Skolama bi
predstavljalo znaCajan materijalni i vremenski troSak. Stoga, prilikom provedbe popisa nije
potrebno oznacavati svaki udzbenik zasebnim inventurnim brojem.

Podaci o popisu udzbenika unose se u nov¢anim iznosima pojedinac¢no ili skupno po vrstama
udzbenika (predmet, razred, izdavac) u popisne liste koje se obvezno sastavljaju u rujnu prije
pocetka nove nastavne godine jer je tada poznat to¢an broj nabavljenih udZbenika koji su
podijeljeni uc¢enicima. Prilikom provedbe popisa imovina i obveza na dan 31. prosinca nije
potrebno ponovno popisivati udzbenike, ve¢ se navedenom popisu prilaze popis udZbenika
proveden na pocetku nastavne godine (u rujnu).

S obzirom na klasifikaciju udZbenika kao dugotrajne nefinancijske imovine, za njih je
potrebno provesti ispravak vrijednosti.



Sukladno ¢&lanku 19. Pravilnika vrijednost dugotrajne imovine ispravlja se po prosje¢nim
godi$njim stopama linearnom metodom. Sukladno ¢lanku 18. stavku 2. Pravilnika
proizvedena dugotrajna nefinancijska imovina &iji je pojedinacni troSak nabave (nabavna
vrijednost) nizi od 3.500,00 kuna moZe se otpisati jednokratno, stavljanjem u upotrebu uz

obvezu pojedina¢nog ili skupnog pracenja u korisnom vijeku upotrebe.

Slijedom navedenoga, ispravak vrijednosti moze se provesti na dva nacina:
a) jednokratnim otpisom, stavljanjem u upotrebu uz obvezu pojedinatnog ili skupnog
pra¢enja u korisnom vijeku upotrebe,
b) po prosje¢nim godidnjim stopama linearnom metodom (stopa ispravka vrijednosti za
knjige 20%).

Skole samostalno odabiru nagin provodenja ispravka vrijednosti, koji su duzne dosljedno
primjenjivati u svim budu¢im razdobljima. Zbog jednostavnosti metodologije preporuka je
primjenjivati jednokratni otpis.

Ako $kola odlugi provoditi ispravak vrijednosti linearnom metodom po prosje¢nim godisnjim
stopama, prilikom provodenja ispravka vrijednosti udzbenika potrebno je primjenjivati stope
ispravka vrijednosti propisane Pravilnikom bez obzira §to se vijek trajanja udzbenika utvrden
Naputkom, razlikuje od vijeka trajanja dugotrajne nefinancijske imovine (knjiga) propisanog
Pravilnikom. Naime, sukladno Pravilniku, za udZbenike koji se klasificiraju kao knjige
provodi se ispravak vrijednosti po godisnjoj stopi od 20%, odnosno vijek uporabe udzbenika
iznosi pet godina, dok je ¢lankom 1. stavkom 7. Naputka utvrdeno da je vijek uporabe
udzbenika etiri godine. Prema tumadenju Ministarstva znanosti i obrazovanja, iznimno, vijek
uporabe moze biti i kraéi (primjerice zbog izmjene kurikuluma) ili dulji (primjerice ako se ne
mijenja Katalog odobrenih udzbenika za $kolsku godinu, a udzbenik je i nakon Cetiri godine
cjelovit, konzistentan i €itljiv).

Uzimajuéi u obzir navedeno, ako udzbenik nema uporabnu vrijednost na kraju Cetvrte godine
ili ranije, potrebno je rashodovati preostalu knjigovodstvenu vrijednost udZbenika, $to ne
znadi isknjizavanje iz knjigovodstvenih evidencija.

Udzbenici se, sukladno ¢lanku 18. stavku 5. Pravilnika, i nakon §to su u cijelosti
otpisani, zadrzavaju u evidenciji i iskazuju u bilanci do trenutka otudenja ili unitenja,
neovisno o odabranom nadinu ispravka vrijednosti. S obzirom na to da se radi o imovini
skole, o na¢inu otudenja ili unistenja udzbenika odlucuje sama Skola, ako drukcije nije
utvrdeno zakonom ili drugim propisom.

S postovanjem,

P.0. POTPREDSJEDNIKA VLADE REPUBLIKE
HRVATSKE I MINISTRA FINANCIJA
POMOCNICA MINISTRA I

GLAVNAT /,]NA RIZNICARKA




